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Bienvenidos  al manual operativo del SAECH 

MÓDULO DE ACREDITACIÓN 
 

Te recomendamos leerlo antes de comenzar a 

usar al sistema 
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En este manual veremos los siguientes puntos. 

- Ingreso de Calificaciones 

- Ingreso de Observaciones 

- Ingreso de Inasistencias 

o Ingreso de inasistencias nivel PRIMARIA 

o Ingreso de inasistencias nivel SECUNDARIA 
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INGRESO DE CALIFICACIONES  

Para asignar calificaciones debemos ingresar a la página principal del sistema. 

 
En el menú principal elegimos la opción de acreditación y luego damos clic en la opción de 

calificaciones como se ve en la imagen, después se mostrará una página como la siguiente. 

 

En pantalla se mostrarán los grados, grupos del centro de trabajo así como los bimestres 

correspondientes del ciclo escolar, cada bimestre se ira habilitando de acuerdo al calendario 

proporcionado por las áreas de control escolar. Si da clic en un bimestre que no este habilitado el 

sistema arrojara el siguiente mensaje: 
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Se dará clic en el botón CALIFICACIONES, se mostrarán  todos los alumnos del grado y grupo 
seleccionado, como se muestra a continuación. 

 

Se deberá ingresar las calificaciones correspondientes del alumno y deberá de verificar que la 
calificación que ingrese sea de la materia adecuada, una vez terminado el proceso dar clic en el 
botón GUARDAR, el sistema mostrara el siguiente mensaje de alerta, indicando que las 
calificaciones se han guardado. 

 
 
Es importante mencionar que el Promedio se mostrará después de haber guardado las 
calificaciones, así mismo el sistema no aceptara calificaciones menores a 5 o calificaciones con 
decimales. 
 
Cuando termine este proceso deberá dar clic en el botón para comenzar con el siguiente 
grado.  
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INGRESO DE OBSERVACIONES 
 
 Para asignar calificaciones debemos ingresar a la página principal del sistema. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el menú principal elegimos la opción de ACREDITACIÓN y luego damos clic en la opción de 
Observaciones como se ve en la imagen, después se mostrará una página como la siguiente. 

 
 

En la cuál deberá seleccionar el grado, grupo y bimestre correspondiente. Una vez realizado este 
proceso, se mostrará el listado de alumnos como se muestra acontinuación: 
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Y en los recuadros de la derecha deberá ingresar las observaciones correspondientes del alumno, 
una vez terminado el proceso deberá dar clic en el botón GUARDAR y el sistema le mostrara un 
mensaje de alerta 

 
Si las observaciones son correctas deberá dar clic en ACEPTAR. Para continuar con el proceso con 
los demás grupos deberá seleccionar el grado y grupo que desea capturar. 
 

Para regresar a la página principal dar clic en el botón menú.  
 

INGRESO DE INASISTENCIAS 
 

Para asignar calificaciones debemos ingresar a la página principal del sistema. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el menú principal elegimos la opción de ACREDITACIÓN y luego damos clic en la opción de 
Inasistencias como se ve en la imagen, después se mostrará una página como la siguiente. 
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En pantalla se mostrarán los grados, grupos del centro de trabajo así como los bimestres 

correspondientes del ciclo escolar, cada bimestre se ira habilitando de acuerdo al calendario 

proporcionado por las áreas de control escolar. Si da clic en un bimestre que no este habilitado el 

sistema arrojara el siguiente mensaje: 

 

 

 

Se dará clic en el botón INASISTENCIAS, se mostrarán  todos los alumnos del grado y grupo 
seleccionado, como se muestra a continuación. 

INGRESO DE INASISTENCIAS NIVEL PRIMARIA 

 
 

Se ingresarán las inasistencias de los alumnos, recuerde que las incidencias son por bimestre, si el 

alumno no cuenta con alguna inasistencia deberá de dejar en blanco, una vez terminado dar clic 

en el botón GUARDAR. El sistema mostrará un mensaje de alerta el cuál deberá dar clic en 

ACEPTAR 

 

 

Para continuar el proceso con los demás grupos dar clic en el botón REGRESAR.  
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INGRESO DE INASISTENCIAS NIVEL SECUNDARIA 

 
 

Se ingresarán las inasistencias por materia de cada alumno, recuerde que las incidencias son por 

bimestre, si el alumno no cuenta con alguna inasistencia deberá de dejar en blanco, una vez 

terminado el proceso dar clic en el botón GUARDAR. El sistema mostrará un mensaje de alerta el 

cuál deberá dar clic en ACEPTAR 

 

 

Para continuar el proceso con los demás grupos dar clic en el botón REGRESAR. 


