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Sistema de Administracion Educativa de Chiapas SAECH
Sistema Integral de Confrol Escolar de Educacion Basica SICEEB

Bienvenidos al manual operativo del SAECH

Modulo SICEEB

Te recomendamos leerlo antes de comenzar a
usar al sistema
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En este manual veremos los siguientes puntos.

- Lo que hay que saber del SAECH

- ¢Como acceder al SICEEB?

- Elementos de nuestra pdgina inicial

- ¢Coémo registrar nuestro personal en nuestra Escuela?

- ¢Cémo modificar y/o eliminar los datos de nuestro personal de nuestra Escuela?
- Datos generales de la Escuela

- ¢Cémo asignar el responsable de nuestra Escuela?

- ¢Como cambiar el responsable de nuestra Escuela?

- ¢Cémo crear grados y grupos para nuestra Escuela?

- ¢Cémo eliminar grados y grupo para nuestra Escuela?

- ¢Como asignar maestros para los grados y grupos de nuestra Escuela?
- ¢Coémo liberar el maestro de un grado y grupo de nuestra Escuela?

- ¢Coémo realizar una “Reinscripcion” exitosa?

- ¢Que es “Aspirantes a Inscripcion”?

- ¢Coémo realizar la operacion de “Aspirantes a Inscripcion”?

- ¢Para qué sirve la “Inscripcion Nueva”?

- ¢éComo realizar la “Inscripcion Nueva”?

- ¢Cémo madificar los datos del alumno?

- ¢Cémo eliminar el registro de un alumno de mi escuela?
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Lo que hay que saber del SAECH

El SAECH, en su mddulo SICCEB (Sistema Integral de Control Escolar de Educacién Basica),
es un sistema en Linea al cual acceden todas las escuelas del Estado, por lo que hay que tener en
cuenta que algunas veces por la razén que todos queremos acceder puede presentar algunas
inconsistencias, como lentitud al ver la informacidn y en ocasiones especiales tener que volver a
capturar la informacién.

Si tenemos problemas para visualizar la informacidn te recomendamos tener en cuenta las
siguientes caracteristicas.

- Navegador de internet (Internet Explorer 8 o superior, Mozilla Firefox 4 o superior,
Google Chrome)

- Adobe Reader X (Versién 10.1.0)

- Conexion a internet 56 Kbps

Antes de Empezar a usar el sistema, te recomendamos que leas y sigas el orden que se
presenta para no tener problemas con tu informacién.

é¢Como acceder al SICEEB?

Para ingresar lo puedes hacer accediendo al portal de la Secretaria de Educacion
www.educacionchiapas.gob.mx

Inicio i Trabajadores de la i6 Niveles Educativos

Dando click aqui.

2 saech S oaeee
Convocatoria Becas \\  Sistema de Administracion
i Educativa de Chiapas

Manual de Seguridad Escolar \ ————— . ' " ‘

P

Becas en Preparatorias N — .“.....f‘

Click aqui para entrar... »

O ingresando directamente al pagina de SAECH www.saechf.educacionchiapas.gob.mx



http://www.educacionchiapas.gob.mx/
http://www.saechf.educacionchiapas.gob.mx/
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Se mostrara la pantalla de Inicio de sesion. Podemos identificar aspectos principales

o Usuario (clave del centro de trabajo)
o Password (También conocido como Contrasefia)

Nuestro usuario seré la Clave del Centro de Trabajo (CCT) y el Password sera el utilizado
el ciclo anterior.

SUBSISTEMA FEDERAL * * SUBSISTEMA ESTATAL

Miércoles 24 de Agosto de 201

Antes de accesar al sistema le sugerimos bajar el manual de
operacion aqui

Si intenta ingresar 3 veces consecutivas, el nombre de usuario 0 contrasefia
incorrectamente el sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde tendra que capturar
el cadigo de verificacion para poder ingresar.

I
SUBSISTEMA FEDERAL * ‘ * SUBSISTEMA ESTATAL

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

Jueves 07 de Julio de 201"

Usuario: 07DINO894X

Imagen >

verificadora el
Espacio de

Captura para el
cadigo

[ .
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o Cdbdigo de Verificacion (Compuesta por una imagen y un espacio para
capturar)

Si no recordamos o no se tiene el Password es necesario que se comunique
con su nivel correspondiente, este se encargara de asignarle una para su uso, puede
que se le pidan datos especiales para verificar que es realmente un personal autorizado
del Centro de Trabajo.

Para iniciar sesion debera escribir el Usuario y el Password asi como el cédigo de
verificacién que es la palabra que aparezca en el recuadro amarillo el cual tendra que
teclear en el recuadro que se encuentra bajo este, si el codigo no es legible podra
cambiarlo dando clic en Cambiar Cédigo.

La razén de usar el “Cdédigo de Verificacion” es un medio de seguridad que ayuda
a proteger su informacion, y las letras que en este aparecen son generadas de forma
aleatoria, por lo que pueden aparecer palabras extrafias, si estas son ilegibles puede
cambiarlas hasta encontrar alguna de su agrado, simplemente dando clic en las palabras
de “Cambiar Codigo” de color azul que se encuentra del lado derecho de esta.

De igual forma te sugerimos ver los mensajes que aparecen en la pantalla,
algunos de estos pueden explicarte las razones por las cuales no puedas iniciar sesion.

Elementos de nuestra pdgina inicial

L

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

| SECRETARIA DE : = g |
: EDUCACI()N* : ' '

CENTRO DE TRABAIO »

REINSCRIPCION

Descripcion
. INSCRIPCION
Menu del CCT
LIC. AGUSTIN YANEZ
MOVIMIENTO DE
ALUMNOS 07EPRO232F MATUTING
PRIMARIA GENERAL
OFICIALIZAR
INFORMACION
Avisos
BORMATUS PARA IMPRIMIR EL LISTADO GENERAL DE ALUMNOS IR AL MENU FORMATOS
MANUAL DE OPERACION Para modificacion de la CURP primero debera realizar el proceso de validacion 4
en el apartado validacion para el proceso de certiﬁcalién y acreditacion que se Area de
= RO encuentra en el ment principM. A .
VISOS

Formatos IAE en menu FORMATOS

si NO visualiza el menu

I
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- Menu: En este apartado se mostraran todas las opciones que como usuario podra realizar, este

se ird modificando a lo largo del ciclo buscando la forma de satisfacer las necesidades en cada

periodo.

- Descripcion CCT: En este apartado se mostraran los datos generales de la Escuela.

- Area de Avisos: Aqui es donde a lo largo del ciclo se estara informando de préximos cambios o

actividades.

¢éComo registrar nuestro personal en nuestra Escuela?

Para poder registrar a nuestro personal dirigimos el cursor hacia el menu en la seccién de
“CENTRO DE TRABAJO” y luego “Personal” en donde damos un clic

CENTRO DE TRABAJO 14 Personal

INSCRIPCION » Datos Generales

MOVIMIENTO DE
ALUMNOS

Grados y Grupos

Mostrandonos la siguiente pagina.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

SAECH

| SECRETARIA DE
EDUCACl()N‘k

PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

Fer
~ L .
: Dar clic para agregar el
Agregar
|G /F personal
De click sobre el nombre del docente que desee modificar los datos o eliminar registro
RFC NOMBRE FUNCION
BAOQF8504164U8 BARRIOS OROZCO FARIDY SUSAREY DIRECTIVO CON

PROFESOR DE
ACTIVIDADES A

ZARATE NEPOMUCENQ IRMA VIVIANA DOCENIE

VIMES30829Q7A VILLATORO MORALES ELIAS

ZANIS60412E44

Aqui se enlistara el
personal dado de alta

Al dar clic en la imagen lo mandara a una pagina en donde deberemos elegir el tipo de

plaza.

Dar de alta Cnicamente al personal que este fisicamente en el centro de trabajo

s L)

Personal Personal Prrsonal
interino de confianza  de contrato

Una vez que sabemos qué tipo de plaza dar un clic sobre la imagen para acceder a la

pagina de captura.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

| SECRETARIA DE S/A E ﬂHJ
| A , - < ;

TECLEE EL RFC DEL PESONAL A DAR DE ALTA

ACEPTAR

Lo primordial para dar de alta a nuestro personal es escribir correctamente el RFC, este
tiene que ir sin espacios y sin guiones ( - ), una vez capturado damos clic en el boton de ACEPTAR
para continuar capturando las informacion.

Si el docente fue capturado el ciclo pasado el sistema automaticamente le mostrara los
dato, Unicamente deberd de verificar y completar los datos.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

ALTA PERSONAL DE BASE
TIPQ DE ACTIVIDADES

Seleccione la actividad
Seleccione |a actividad

Datos Personales

RFC CASPS |013NV7 CURP
APELLIDO PATERMO APELLIDO MATERMO

CHAVEZ SALAZAR FAUL

DOMICILIC

NOMBRE(S) SEXO
HOMERE

CORREC: TELEFONO:

Datos Generales
DEEE $ELECCIONAR EL TIFO DE ACTIVIDAD

FUMCION: Funcion

-

OBSERVACIONES:

-

CCTDE PROCEDENCIA
MIVEL PROFESIOGRAFICO: PRIMARIA INCOMPLETA -
VERTIEMTE DE CARRERA MAGISTERIAL

NOMBRE DE LA ESCUELA

Minguna -

CLAVE NOMINAL

FECHADE INGRESOD AL
SERVICIO DOCENTE

CLAVE DE CATEGORIA

FECHADE INGRESO A
GOBIERMNO DEL ESTADO

Guardar

En esta pdagina llenaremos todos los datos de nuestro personal comenzando con el tipo de
actividad que este realiza (Administrativo o Docente). Es recomendable que se llenen todos los

[
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espacios, algunos de esto son necesarios y no se permitira guardar la informacién hasta que esta
haya sido capturada.

Una vez que se tenga toda la informacidn se procede a dar clic en el botén de guardar, lo
cual nos regresara a la pagina de captura de PERSONAL y aparecera un mensaje mostrando si fué
guardado o no la informacién. Si esta fue guardada exitosamente se verd reflejado
inmediatamente en la parte baja, donde se listara todo nuestro personal.

Cabe mencionar que se debe asignar a un solo Personal con la funciéon de “Directivo...” si
se intenta dar de alta otro directivo el sistema lo detectard y marcara error al guardar la
informacién, dado que sélo se puede tener un directivo dentro de la Escuela.

¢Como modificar y/o eliminar los datos de nuestro personal de nuestra Escuela?

Estando en nuestra pdgina de “PERSONAL”

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS e
: o
SECRETARIA DE lﬁ\%
EDucaciON'k b

PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

N .
i nl Dar clic para agregar el
’“LT personal
De click sobre el nombre del docente que desee modificar los datos o eliminar registro
RFC NOMBRE FUNCION
BAOF8504164U8 BARRIOS OROZCO FARIDY SUSAREY DIRECTIVO COD
Aqui nlistara el
VIMER30829Q7A VILLATORO MORALES ELIAS PROFESOR DE. quisee stara e
ACTIVIDADES A | dado d It
ZANIB60412E44 ZARATE NEPOMUCENO [RMA VIVIANA DOCENTE personal dado de alta

Veremos una lista en la parte baja donde estara todo el personal que dimos de alta, si por
alguna razén necesitamos modificar su informacion, solo es necesario colocar el cursor sobre el
nombre y esta fila cambiara de color indicandonos que esta seleccionada, una vez que hayamos
elegido al personal damos un clic y automaticamente nos enviara a la pagina donde se mostraran
todos sus datos.

Una vez realizados los cambios en la parte baja de la ventana encontraremos dos botones,
Guardar y Eliminar. El Primero, “Guardar”, realizara la accion antes dicha, que es guardar todos
los cambios y regresarnos a la pagina de “Personal”; Ahora, el botédn de “Eliminar” borrard
completamente al Personal de la escuela, y si es necesario darlo de alta, se tendrd que realizar
como si fuera una persona nueva.
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Datos generales de la Escuela

Los datos generales de la Escuela los podremos ver en la segunda opcién del menu de
“CENTRO DE TRABAJO” el cual es llamado “Datos Generales”

CENTRO DE TRABAJO 14 Personal

INSCRIPCION » Datos Generales

MOVIMIENTO DE ,  Gradosy Grupos
ALUMNOS

Una vez que demos clic sobre éste nos mostrara la siguiente pagina.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS a
>

Regresa al menu
principal

Datos Generales

Subsistema: ESTATAL Turno: MATUTINO Si alguno de los datos es incorrecto
CCT: OTEJNO013C Sector: 04 Zona:: 004 . .

Descripeion: FRANCISCO SARABIA debera Checarlo con e' nlvel o
Municipio: 019 - COMITAN DE DOMINGUEZ delegacién correspondiente para

Localidad: ~ 0001 - COMITAN DE DOMINGUEZ

solicitar el cambio.
Direccion: SEGUNDA CALLE SUR PONIENTE NUMERO 52

Entre calle: y calle:
Teléfono: 9636320537 C.P. 30000

Aulas Existentes

Uso educativo: Existentes: I:l En uso I:l . , g
Provisional: Existentes: D En uso. D Unlcamente pOdra mOdlflCar
Adaptadas: Existentes: D En uso. D estos datos

Responsable: | PATRICIA REYES PEREZ |+

PATRICIA REYES PEREZ

En esta pdgina veremos los datos generales de nuestra Escuela, si se llegara a presentar
algun dato incorrecto en el CCT, turno, sector, zona, delegacién, municipio, localidad, etc, por
favor hacerlo saber al nivel educativo en el subsistema estatal o al departamento de registro y
certificacién del subsistema federalizado.

También se puede observar un segundo apartado correspondiente a las Aulas Existentes,
en este apartado es necesario que llenemos la informaciéon requerida, y la forma de guardar la
informacién es dando clic en el botdn de Aceptar.

Cabe mencionar que también estd la opcién de “Responsable” de esta hablaremos a

continuacion.
¢éComo asignar el responsable de nuestra Escuela?

Existen dos formas de Agregar a nuestro responsable de la Escuela.
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La primera de ellas se realiza de manera automatica al dar de alta a un Personal con la
funcién de “Directivo”, este se asignara automaticamente como representante de la escuela.

La segunda de ellas es la que se observo en el tema anterior donde observabamos los
datos de la escuela.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS ‘
>

Regresa al menu

principal

Datos Generales
Subsistema: ESTATAL Turno: MATUTINO
CCT: 07TEJND013C Sector: 04

Descripcion: FRANCISCO SARABIA
Municipio: 019 - COMITAN DE DOMINGUEZ
Localidad: ~ 0001 - COMITAN DE DOMINGUEZ

Direccion: ~ SEGUNDA CALLE SUR PONIENTE NUMERO 52

Zona: 004

Si alguno de los datos es incorrecto
debera checarlo con el nivel o
delegacion correspondiente para
solicitar el cambio.

Entre calle: y calle:
Telofono: 9636320537 C.P. 30000

Aulas Existentes

Uso educativo: Existentes [ En uso | - , e
Provisional: Existentes o] En uso | Unicamente pOdra modificar
Adaptadas: Existentes o] En uso | estos datos

Responsable: | PATRICIA REYES PEREZ [+

PATRICIA REYES PEREZ

ACEPTAR REGRESAR

En el apartado de Responsable, que es el ultimo del campo de Aulas Existentes, podremos
ver un menu desplegable en el cual podremos observar todo el personal con actividades de
docentes, los cuales pueden quedar con el cargo de responsables de la escuela cuando esto sea
necesario.

Para realizarlo, solo se selecciona el responsable de la lista, y se presiona el botén de
aceptar.

Si no se encuentra la persona deseada, puede suceder por algunas de las siguientes
razones:

o La persona tiene una actividad administrativa
o La persona no estd dada de alta aun en el sistema.

éComo crear grados y grupos para nuestra Escuela?

Para agregar los grados y grupos correspondientes a nuestra Escuela, tenemos que dar clic
en nuestra tercera opcién de nuestro menu de “CENTRO DE TRABAJO” en la opcidn de “Grados y
Grupos”.

CENTRO DE TRABAJO  } Personal
INSCRIPCION » Datos Generales

MOVIMIENTO DE
ALUMNOS

Grados y Grupos

13

=
| 5
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Nos abrird la siguiente pagina.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS
ol SAECH ™
Epucacion \ ot

GRADO GRUPO RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
1 A ASIGNAR DOCENTE

ASIGNAR DOCENTE

ASIGNAR DOCENTE

ASIGNAR DOCENTE

ASIGNAR DOCENTE

ASIGNAR DOCENTE

ShoOh Lh B b B
W e e e e

ASIGNAR DOCENTE

AGREGAR O QUITAR UN GRUPO
Grado: G 3
[PRIMERG v % (4 v

s Secretaria de Educacién Unidad adminirtrativa Edificio B, Col Maya
Administracisn 2009-2010 Tuxtla Guiiérrez,Chiapas

La cual nos listara los grados y grupos creados actualmente.

Podemos observar que en la parte de abajo se encuentra el recuadro con el titulo
“AGREGAR GRUPO”, el cual es sencillo de usar solamente en las listas seleccionamos nuestro
Grado y Grupo, a continuacién damos un clic al botdn con la acciéon que queremos realizar
“AGREGAR GRUPO” y enseguida se reflejara en el listado el grupo creado.

¢é¢Como asignar y/o liberar maestros para los grados y grupos de nuestra Escuela, nivel
PREESCOLAR Y PRIMARIA?

En el mismo apartado donde creamos grados y grupos del lado derecho de donde se
encuentra nuestra lista de Grados y Grupos podemos ver el botén de “Asignar Docente”

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS
ascandl SAECH "
Epucacion B

GRADO GRUPO RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
: A

ThoOh Lh B B
W e e e

ACGREGAR O QUITAR UN GRUPO
Grado: G 3
[PRIMERG v % [ v

i Secretaria de Educacién TUnidad adminisirativa Edificio B, Col Maya
' Administracisn 2009-2010 Tuxtla Guiiérrez,Chiapas

()
=
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Al dar clic en este botdén estaremos asignando al grado y grupo del lado izquierdo un
Docente. Se mostrara una pagina donde se verificara si el Grado y Grupo son correctos y una lista
para seleccionar al Docente.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

=

SECRETARIA DE < =¥ G | je
Epucaciony ) ; : ‘N 2l

GRADO: 1 GRUPO: U
Profesor Encargado: [ BARRIOS OROZCOFARIDY SUSAREY v

Una vez que seleccionamos al Docente damos un clic en el botén de “ASIGNAR”, la cual
nos regresara a la pagina de “Grados y Grupos” y en esta se mostrara Al lado derecho de del grado
y grupo el RFCy el nombre completo del Docente asignado.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

>

‘wreeh_ SAECH 18
EDUCACION Y . ' [ g

GRADO  GRUPO RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
1 U ZANIS60412E44 ZARATE NEPOMUCENO IRMA VIVIANA

Una vez que se Asigno un docente a un grupo, su botén de “ASIGNAR DOCENTE” cambiara
por “LIBERAR DOCENTE” Si damos clic en este botdn el Grado y Grupo quedara libre para poder
asignar otro Docente.

¢Como asignar y/o liberar maestros para los grados y grupos de nuestra Escuela, nivel
SECUNDARIA?

En el mismo apartado donde creamos grados y grupos del lado derecho de donde se
encuentra nuestra lista de Grados y Grupos podemos ver el boton de “VER MATERIAS”.

GRADO GRUPO VER INFORMACION
1 A WER MATERIAS
VER MATERIAS
WER MATERIAS
WER MATERIAS
WER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
VER MATERIAS
WER MATERIAS
WER MATERIAS
WER MATERIAS
WER MATERIAS
VER MATERIAS

WW LWL W NN NN R R a e
mmbdaowermod owrermmntdaow

VER MATERIAS

=
s
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Al dar clic sobre el boton de ver materias, nos mostrara la siguiente pdagina, donde nos
muestra las asignaturas correspondientes al grado seleccionado, sobre el lado derecho se muestra
la columna ACCION junto con el botén “ASIGNAR” el cual daremos clic para realizar la asignacion
del docente.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

=

SAECH %

| SECRETARIA DE

EDUCAC *

4

ASIGNATURA RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
ESPANOL I
SEGUNDA LENGUA: INGLES [
MATEMATICAS I
CIENCIAS ENFASIS EN
BHOLOGIe)
TECNOLOGIA T
GEOGRAFLA DE MEXICO Y DEL
D0
ASIGNATURA ESTATAL
EDUCACION FISICA T
ARTES I
(MUSICADANZA TEATRO O
ARTES VISUALES)
REGRESAR
= Secretaria de Educacién Unidad administrativa Edificic B, Col Maya
Adminisicacion 2009-2010 Tuxila Guiiérrez, Chiapas

Una vez que se dio clic al botdén asignar nos mostrara la siguiente pagina, en donde
seleccionaremos al docente que impartird la materia en el grado y grupo correspondiente.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

womms SAECH 1 ®
Epucacion " T2l =A™ 2ol

GRADC: 1 GRUPO: 4
Materia ESPANOLI
Profesor Encargadn! v
ZABALETA PALACIOSJOSE FRANCISCO DEL ROSARIO
ASIGNAR REGRESAR
soo Secretaria de Educacion Unidad administrativa Edificic B, Col Maya
Administracisn 2009.2010 Tuxtla Cutiérrez,Chiapas

Una vez asignado el docente nos regresara a la pagina anterior en donde se mostrara el nombre
del docente que ya ha sido asignado a la materia.

[
| o
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SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

SECRETARIA DE AE p HI ﬁ
EDUCACI()’N% I C [H ’""&!

;/$

Grade: 1 Grupo: &

ASTGINATURA RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
ESPANOL1 RATT
S p— ZABALETA PALACIOS JOSE FRANCISCO DEL
ROSARIO
SEGUNDA LENGUA: INGLES 1
MATEMATICAS [
CIENCIAS (ENFASIS EN
BIOLOGIA)
TECNOLOGIAT
GEOGRAFLA DEMEXICO Y DEL
00
ASIGNATURA ESTATAL
EDUCACION FISICA T
ARTES T
(MUSICA,DANZA,TEATRO O
ARTES VISUALES)

REGRESAR

En dado caso de haber capturado mal la informacién, podra liberar la asignatura y
seleccionar otro docente, Unicamente tiene que dar clic sobre el botén QUITAR del registro
seleccionado.

ASIGNATURA RFC DOCENTE DOCENTE ASIGNADO ACCION
ESPANOLI
7 A PFS581012KF0 iﬁﬁgﬂx PATACIOS JOSE FRANCISCO DEL

¢éComo realizar una “Reinscripcion”?
Para realizar la Reinscripcién del alumno deberd ingresar al ment de “REINSCRIPCION”.

CENTRO DE TRABAJO
REINSCRIPCION
INSCRIPCION

MOVIMIENTO DE
ALUMNOS

OFICIALIZAR
INFORMACION

FORMATOS

MANUAL DE OPERACION

CERRAR SESION

[ )
| =
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Al dar clic nos aparecera la siguiente pagina.
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s Secretaria de Educacién Unidad administrativa Edificie B, Col. Maya.
Administracién 2009-2010 Tuxila Gutiérrez, Chiapas

La cual nos mostrara los grados y grupos que se crearon en el ciclo anterior, los grados se
mostraran de forma descendente, para poder ir realizando la promocién de los alumnos, por lo
qgue es importante realizar este paso comenzando con el egreso de los ultimos grados vy
posteriormente comenzar con la reinscripcion o promocion de alumnos.

Caso A nivel PRIMARIA y SECUNDARIA.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

w
SECRETARIA DE Y = = \ ﬁ
EDUCACI()’N* = i | g
: ~ ; |
ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2010-2011
Para marcar el grupo como egresado, haga click sobre el boton EGRESAR
Grado: 6 Grupo: A
Total de alumnos 21
PROM.
m CURP NOMBRE ANUAL ADEUDOS ESTATUS
B — RS . I
2 AEHPISIIIHCSRRB0M ARCETA HERNANDEZ PABLO HERNAN v ENESPERA
3 AEVESSOIOHOSELVOS ARELLANO DEL VALLE KEVTN ALEIANDRO. v EXESPERA
: CUHYPROSOMCERRES CRUZ HERNANDEZ YESENIA ANALL v ENESPERA
EOMLS90414HCSSRS0S ESCOBAR MORALES LUIS CARLOS v EN ESPERA
§  GALMISIL0SHCSRPSOL GARCIA LOPEZ MOISES IGNACIO o EN ESPERA
T GUAFES1004MCSTRRES GUTIERREZ ARCIA FRANCIS AMAYRANT v ENESPERA
8 HAAMSEIIISMCERRROS AARTLEE ARCETAMARGARITA v ENESTERA
3 20 RMMOS {ANDEZ GOMEZ OMAR. ALBERTO v ExESPERA
10 HETISSSL7HDFRRNDL HERNANDEZ TORFES JONATHAN CRISTOFER v ENESPERA
1l LOCZSRORIEFLELB0R LOPEZ CUELLAR ZABDIEL CHADDAN v EN ESPERA
12 LOGASSI02SHCSFRDOS LOBEZ GORDILLO ADOLFO o EN ESPERA
13 MERCES1NIMCSRVROR MERLIN RIVERA CARMEN ELENA v ENESPERA
14 MOFT2SC80IMCSNLROL MGNTOYA FLORES MARIA TERESA v EXESPERA
15 MOLESTIIOOMCSRPVES MICRALES LOFEZ EVELDY RORANA v ExESPERA
1§ FERISIIZ4HTCRYROT FERALTA REVES JORCE GUSTAVD v EN ESPERA
17 PIHDSS030TMCSNRLOS PINTO HERNANDEZ DULCE JACQUELINE o EX ESPERA
18 ROFCES010SHOCBLSO04 ROBLES FLORES CESAR OSWALDO o EN ESPERA
18 SORASS0BOIHCSLNLOL SOLIS RINCON ALDO v ENESPERA
20 TOCASH41ECSLSLO0 TOLEDD CASTILLO ALVARG FESUS v EXESPERA
21 ZECAPSIIMHCSTLLO2 ZETINA CLEMENTE ALEIANDRO v ENESPERA
[ SELECCIONAR OTRG GRUPQ ] [_EcRESAR GRUPD

[
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Daremos clic en el boton EGRESAR (para ultimos grados) o REINSCRIBIR (para los demas
grados).

Al seleccionar un grado que queramos inscribir, nos mostrara el listado de alumno como el
siguiente, en donde nos mostrara su promedio anual y los adeudos con los que cuenta.

SECRETARIA DE A E H if‘\’w
EDUCACION') :.;_,

ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2010-2011

Nos indica si el

Para promocionar un alumne, haga click sohre el nombre

Grado: 1 Grupo: B grado y grUpO al

Total da alumnos 44

Selecdones ol grsda y grupo s donds deses promadonsr.
ool nerDx il anupe o asenaco p Quevamosa
1] CURP NOMERE STTUACION mﬁ ADEUDOS ESTATUS rei nscri blr esta

1 AUGKDO061 1M S BRRDD AGUILAR GARCIA EARLA LIZZETH HORMAL 9.00 1} EN ESPERA I H b d
2 ADDCH907ITMC SLERD] ALBOREZ ORTIZ CRISTIMA DEL CARMEM NORMAL 4.80 0 EN ESPERA Ibérado o no
3 AEF99100934C SLRLOD ALEGRIA HERNANDEL MELISSA LIZZETH HORMAL 7.10 1 EN ESPERA
4 AAGAPS1222HC SLRLO4 ALWAREZ GARCIA ALDED HORMAL 7.00 1} EN ESPERA
i AECTOO0123MC SYHRDS AVEND Al CANSECO PRISCILA GUADALUPE FORMAL 9.70 0 EN ESPERA
6 EBANF9008F IHC SENRIS EBARFERA MENDEZ FRANCISCO HORMAL 8.10 1} EN ESPERA
i CHIGANO0 AR SR CANETND GAMEDA ANALUISA FORMAL 9.10 0 EN ESPERA
8 CIGKS1125MPLSRROT CISHEROS GARCIA KARLA PATRICIA HORMAL 8.60 1} EN ESPERA
9 COTF9S0930MICSRRTI6 CORTES TORREZ FATIMA ALETANDRA FORMAL 4.10 0 EN ESPERA . .
1 EUCLSS 1022 SRRSM CRUZ CRUZ LUTS EDUARDO HORMAL 8.20 o EX ESPERA N osin d ICa e I
u EUTERL0L11ME SEHRDS CRUZ JOHAPA ERENDA GUADALUPE HORMAL B.70 o EN ESPERA
12 CUGDOY0TI IHESRTHDS DELA CRUZ GUTERREZ DANIEL FORMAL 7.80 0 EN ESPERA eStatus con q ue se
13 LESHPO0909LIL SHECOS DE LEON SIEREA MARIA NICOLE HORMAL B.80 2 EN ESPERA encuentra eI
1 EORD990212MCSS ML ESCOBED RAMOS DIANA PAOLA FORMAL 8.60 0 EN ESPERA
15 &AB 598 1009H SRTR0 GARCTA BETANZOS SERGIO ANTONIO HORMAL 8.20 1] BN ESPERA a I u m n 0
16 FOHAGO04 101IC SHRLOY GOHZALEZ HERMAWDEZ AILED HORMAL B.40 o EN ESPERA
17 GOMESE1020HESHRENS GONZALEZ MARTN ROEERT0 EDUARDO FORMAL 8.60 0 EN ESPERA
1 BAMDYEL226MCSRRNIZ GRAJALES MAFIH DANIEL A HORMAL 5.90 4 REVALIDAR LIATERIAS
19 GAMEST0S28MCSRLROL GRATALES MEL AR KARTA EELEN FORMAL 6.90 0 EN ESPERA
0 GUPSHOZSHCSTRRNG GUTERREE PEREE SERGI0 OMAR FORMAL 9.50 0 EN ESPERA Ind'ca Ia ca nt|dad
a1 HE 0 COUTIHO ALAN RICARDO HORMAL 6.20 3 REVALIDAR. LIATERIAS
2 HEQA890522M0C SFUHIT HERNANDEZ QUEWED O ANGELA MONSERRAT FORMAL 9.00 1] m» de adEUdOS q Ue
23 JISD990T LEMC SMEH0g JIMENEZ SAUCEDQ DANIELA DEL CARMEH HORMAL 9.20 1} EN ESPERA

tiene el alumno

Para el caso de SECUNDARIAS es importante saber, que aquellos alumnos que cuenten con 6 o
mas adeudos no podran reinscribirse al siguiente grado, estos alumnos deberan inscribirse como
repetidores, aquellos alumnos que tengan esa cantidad de adeudos les aparecerd el botdn
REPETIDOR Yy deberan dar clic en el para poder inscribirlo.

3 DESMIGI0ECENNEH] PEITA SANCHEZ MIGUEL ANGEL HORMAL .40 ] REPETIR

=
| 5
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Caso B nivel PREESCOLAR

o O07ENO0I3C- FRANCISCO SARABIA- MATUTINO ]
ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2010-2011

Para marcar el grupo como egresado, haga click sobre el botén EGRESAR

Grado: 3 Grupo: A

Total de alumnos 36

D NOMBRE ESTATUS

EX ESPERA
EX ESPERA
EX ESPERA
EX ESPER
S ABADIA TELENA DEL ROCIC BN ESPERA
CULESRG LOPEZ GERARDO AGUSTIN EN ESPERA
EX EsPERA

DIAZ GARCIA ANA BELEN

EIPINOLA MANDUIANG DIEGD ALBERTO

FLORES GORDILLO CESAR XAVIER EN ESPERA
1 GOMEZ GUTIERREZ MARIANA LIZETH EN ESPERA
¥ GORDILLO ESFINGSA DIANA FAOLA EN ESPERA

GOEDILLG LGPEZ KEILA NICOLE
GREENE CHAFELA JUAN CARLOS
S — J—
GUILLEN FLORES SOFIA YAMILETH EN ESPERA

EN ESPERA -—Re r

"TORAL GILEERTO DE JESUS B ESPERA
. stoRED Lorez rokt pasto I
n ORTEGA HERNANDEZ DANEL B EsEER

NENENIENEEEEEAEAEEAEEEEEEE

PEALOSOTISHCSRLS PEREZ ATMAZAN LUIS ANGEL EN ESPERA

En el caso de nivel Preescolar se mostrara el listado de alumnos y en la columna ESTATUS
se mostrara el botdn repetir, el alumno serd marcado como repetidor Unicamente en aquellos
casos que el alumno tenga alguna necesidad educativa especial (Autismo, Sordera, Ceguera etc.) y
tendra que ser autorizado por el director de la escuela.

Si en ambos casos, no se hace el procedimiento de liberacion es posible que estos alumnos
vuelvan a aparecer nuevamente como alumnos que recursan el grado.

Si el alumno se reinscribid o promociono correctamente la columna ESTATUS cambiard a
Reinscrito y en la siguiente columna se mostrara el grado y grupo en el que fue inscrito.

inj CURP NOMBRE SITUACION ESTATUS

L AUESOS01EHCSCSNAS AGULARESEONDASANTIAGO  |usEa REDVSCRITC EES

Una vez que observemos el listado, seleccionaremos el grado y grupo que reinscribiremos
al siguiente afo, para esto daremos clic en el boton de “SELECCIONAR” que se encuentra del lado
derecho.

Cuando hayamos dado clic nos mostrara la siguiente pagina.

~
N
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SISTEMA DE ADMINISTRACICON EDUCATIVA DE CHIAPAS ‘ l
e

SECRETARIA DE A E H l‘tﬁp
EDUCACION'I g

27== Indica si el grupo al que

sera inscrito el alumno
ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2010-2011

Para promocionar un alumno, haga click sobre el nombre

ya fue liberado o no.

GRUPO RE

Grado: 4 Grupo: U
Total de alumnos 9

Indica el status del alumno,
si se encuentra en espera

Selecciones =l grado y grupe = donde desea promecionar.

D CURP NOMBRE SITUACION $ROM- ADEUDOS ESTATUS . L .
A de reinscripcion o si el
1 (GAL AO10S1OMBCRELA4 GARCIA LOBEZ ALETANDRA NORMAL o IV ESTERL . .
alumno ya fue inscrito
HERRERA LOPEZ KAREN JOANNA NORMAL REINSCRITC A
4 MARTINEZ DE LEON EDER ALEXIS NORMAL :l
MARTINEZ MONTEJO FERNANDO ROSSEL NORMAL :l
MARTINEZ ROCHA ELIZABETH NORMAL :l
PALACIOS LOPEZ YAJAIRA BERENICE womaar - |
5 PALACIOS VALDEZ LIMBER somar [ |
ZALSO00P1BMCSCRFAT ZACARIAS LOPEZ SOFIA AZUCENA NORMAL :l

| SELECCIONAR OTRO GRUFO 1 GRUPQ COMPLETO REINSCRITO ]

= Secretaria de Educacion

; Unidad administrativa Edificio B, Col. Maya
Administracion 2009-2010

Tuxtla Gutiérrez,Chiapas

La cual nos mostrara los nifios que se encontraban inscritos en este grupo, y nos
ayudara a promocionar el grupo completo al siguiente afio.

Para realizar la reinscripcién solo seleccionaremos el grupo adecuado al cual se moverdn
los alumnos, en este caso solo se muestra el Grupo “A” ya que este es el Unico grupo de 5° afio
que cred para esta escuela, si se tiene la necesidad de enviar al alumno a otro grupo y este no se
encuentra en la lista, te recomendamos verificar que si hayas creado el grupo correspondiente.

Una vez que se haya terminado de promocionar a los alumnos se procede a dar clic en el
botdn que se encuentra al final de la pagina llamado “GRUPO COMPLETO PROMOCIONADOQO” el
cual validara la reinscripcidn.

éQue es “Aspirantes a Inscripcion”?

La opcidn de Aspirantes a Inscripcidn esta hecha especialmente para aquellas escuelas que
realizaron su Preinscripcion, y este es el siguiente paso para poder dar de alta a sus alumnos.

¢éComo realizar la operacion de “Aspirantes a Inscripcion”?

En nuestro menu esta “INSCRIPCION” dentro de este esta la opcidn de “Aspirantes a
Inscripcion” en la cual daremos clic.

=
B
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CENTRO DE TRABAJO  +

REINSCRIPCION

'SISTEMA\LNTE

INSCRIPCION r Aspirantes a
Inscripcitn

MOVIMIENTO DE ALUMNOS *

TInscripcién Nueva

OFICTALIZAR
INFORMACION

FORMATOS

MANUAL DE OPERACION

CERRAR SESION

La cual nos abrira la siguiente pégina.

SECRETARIA DE
EDUCACION

PARA IMPRIMIR ]

Para modificacién
apartado validacion

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

SAECH

oy

s

Se mostrara el listado de los alumnos preinscritos, para realizar la inscripcion del alumno

ASPIRANTES A INSCRIPCION PARA EL CICLO ESCOLAR 2011-2012
Para inscribir de clic sobre el aspirante

Total de aspirantes 34

Selecciona pagina amostrar: 1 2 3 4

D CcUrp ASPIRANTE IS
| APFISISIMCSERRAS oot OO AR POR INSCRIBR
3 AUCCOTTMECSGRRAT on i CORDOTA BOR NSCRIBR
3 AAAKDSIOIMCSLIRAT HionO ALVAREZRARDE  pop noscrIB.
4 AOGIISOSMCSNRLAD Jpipor oo JOLETTE POR INSCRIBR
5 AASVISIOSMCSRNLAS fofiOURE SANTIAGO POR INSCRIBR
s ARZATE XIMENA PORINSCRIBR
7 BACPISIOIIMCSLRLAI BLAS CRUZ PAOLA POR INSCRIBR
§ CATCOSSIOMCSNRRAS Sonin s ERCEROCAROL  pop noscripr,
5 CATYISORMECSNENAS Siveamgr o POR INSCRIBR
10 CARMOSOTIOMCSHMRAS Gt o o MOSMARITZS - 50p pescRIBR
11 copmenECsnvay  TONGDELFINGIAVERDE  pop noscpmr
12 COPCOSOSIECSRRRAY  CORZO PEREZ CARLOS POR INSCRIBR
15 CULEOSORIMCSRRS A (noZ L0 ESTERANT PORINSCRIER
14 CURADSOSOSMCSRENAT 1g pnre o Fo o0 AN POR INSCRIBR
15 CUVLOSITOABCSRLNES e Lt CRUEVILLARREAL POR INSCRIER

debera seleccionar el grado y el alumno a realizar este proceso.

Al seleccionar el alumno se mostraran los siguientes datos, los cuales debera verificar y

corregir segun sea el caso.

=
B
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INSCRIPCION DE ALUMNOS

Verifique que todos los datos esten correctos

DOCUMENTO QUE PRESENTA p Oocumentoque = .
presenta;
EL ALUMNO CURP: |AUGADIT 0 IHCSGTHNAG
Matricula:
GRADC Y GRUPO
GRADO:
G d G I , l ] GRUDHV. A &
radoy Grupo al que sera DATOS DEL ASPIRANTE
inscrito Primer Apellido Segundo Apellido Nombre(s) Genero
AGUILAR GUTIERREZ AMGEL GABRIEL Homhbre +
Fecha de Nacimiento Nacionalidad Entidad de Nacimiento
20081013 MEXICANA v CHIAPAS v
ALUMNO DEL EXTRANJERO:
NINGUNOD -

Fecha en la que ingreso al CCT

SITUACION DEL ALUMNO
N Fecha de Inscripcion Ahunno Indigena Procedencia

® [2012-08-16 m| Selecciane v
i - OBSERVACIONES ESPECIALES:
ProcedenCIa’ debera INSCRIPCION NORMAL £
. . ALUMNO DE OTRO PAIS
seleccionar el tIpO de § EDUCATIVOS ALUMNO DE OTRO ESTADO
. ., . . ESPECIALES: NINGUND ALUMNO POR WALDPACION ~
Inscripcion a reallzar, si el ALUMNO DEL PECI
EEad ALUMMNO DE CONAFE
alumno roviene de otro al's = SINANTECEDEMNTES ESCOLARES
p . . p ’ SLCAUCE ﬁ;’;i’:?‘:fNDD ELIEL Tl:l;'\:]:E?;A PRONIM APC OPORTUNIDADES
estado, si proviene de 0O O O O O
CONAFE o PECI Fouo
DATOS DEL PADRE O TUTOR
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Domicilio Teléfono
9611535440
Fecha de Nacimiento Edad del Tutor Genero Escolaridad del Tutor
20712-08-18 Mujsr v UCENCIATURA v
Parentesco Observaciones del Tutor
MADRE v
INSCRIBIR

Si en el campo procedencia selecciona el la opcién “ALUMNO DE OTRO PAIS” se abrira
automaticamente un campo en donde debera seleccionar el pais de donde proviene el alumno.

Una vez Validada la informacidn y seleccionado el Grado y Grupo al cual se inscribira el
Alumno se le da un clic en el botén de INSCRIBIR para terminar el proceso.

éPara qué sirve la “Inscripcion Nueva”?

La “Inscripcion Nueva” estd disefiada para todos aquellos niflos que nunca han estado
registrados dentro del sistema SAECH, puede ser que estos nifios sean de otro Estado, o
Extranjeros. Para todos estos nifios que no tienen un registro, y seran nuevos para el sistema.

éComo realizar la “Inscripcion Nueva”?

Un alumno que no se encuentra en la lista de Preinscritos y que tampoco curso el grado
anterior en esa misma escuela.

Para realizar la Inscripcion de un alumno nuevo, dirijase al menu Inscripcion/Inscripcion
Nueva, al ingresar se mostrara la siguiente pagina, en donde debera seleccionar el documento que
presenta el alumno, el tipo de procedencia y anotar la CURP completa del alumno, una vez
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ingresado estos datos automaticamente se arrojaran los datos del alumno y debera verificar que
estos estén correctos. En caso de seleccionar en el campo de procedencia la opcion de “ALUMNO
DE OTRO PAIS”, automaticamente le aparecera la opcién de PAIS DE PROCEDENCIA en el cual
debera seleccionar el pais de procedencia del alumno. Una vez verificado los datos y capturado los
campos que hagan falta deberd dar clic en el botén INSCRIBIR situado en la parte inferior de la
pagina.

DUCOMENTO

QUE CURP v PROCEDENCIA: [ALUMNO DE OTRO PAIS v
ERESENTAS INSCRIPCION NORMAL
PAIS DE PROCEDENCIA [ Ssleccions ~| ALUMNO DE OTRO PAIS

ALUMMNO DE OTRO ESTADD
ALUMNO POR YALORACION
CURP: ALUMND DEL PECH
ALUMNOD DE CONAFE
GRADO AL QUE VA A INSCRIBIR | SINANTECEDENTES ESCOLARES

GRADO: GRUPO: [Seleccionar ¥
DATOS DEL ASPIRANTE
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre(s) Genero
|[HERNANDEZ |coMEZ [aMPaRD [Mujer
Fecha de Nacimiento Nacionalidad Entidad de Nacimiento
e Fa— o) (G el
ALUMNO DEL EXTRANJERO:
NINGUNO ~|
DATOS DEL ACTA DE NACIMIENTO( Los datos que NO tenga el acta, dejar vacio)
Libro  Tome Foja Neo. Acta  Afic Registro Entidad Registro Municipie Registro
joonz | | |oozsz 2003 [cHIapas v [cHENALHD ~
CRIP
07026530300362H
SITUACION DEL ALUMNO
Situacion Repetidor Indigena
INICTAL - [2012-08-16 /[ Fecha | O 0O
OBSERVACIONES ESPECIALES: [MINGUNA, ~|
SERVICIOS EDUCATIVOS ESPECIALES: NINGUNO e
DATGS DEL PADRE © TUTCOR
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
[sEBasTIAN | [HERNANDEZ | [PEREZ |
Teléfono Domicilio
[ | [ATZAMILHO, CHENALHD, CHIRPAS. |
Fecha de Nacimiento Genero Escolaridad del Tutor
s 01 1s | CFecha )
Parentesco Observaciones del Tutor
[PaDRE > [

PROGRAMAS Y APOYOS
Sigamos Aprendiendo en el Hospital Todos a la Escuela PRONIN APC OPORTUNIDADES
O O O O
FOLIO

0702600050000214

Si el alumno se registré correctamente le aparecera el siguiente mensaje

Elalumno  =e ha inscrito exitosamente.

Si la CURP del alumno se encuentra registrada varias veces en el sistema se mostrara una
pantalla como la siguiente:
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N N SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS
"zing  SAECH (4
Epucacion$ Y 2wl

Se han encontrados almnnos ya inscritos con datos parecidos.
(Es alguno de estos?

MATRICULA:11BFG 710 CURP:HEGLO1031SHCSRMINAG
NOMBRE: LEONARDO HERNANDEZ GOMEZ GRADO Y GRUPO: 6 - A
ccT: 0TDPB1963Z -EMILIANO ZAPATA SALAZAR TURNO: DISCONTINTO

DOCUMENTO QUE PRESENTA: ACTA NACIMIENTO

DATOS DEL ACTA DE NACIMIENTO

[IR0 [TOMO [FoJA — [No. ACTA [ARiO DE REGISTRO [ENTIDAD DE REGISTRO [MUNICIPIO DE REGISTRO |
[0t [ [is9369 159369 | [ 07- \ 026 - |
NOMERE DEL PADRE O TUTOR:

Este es mi almnno! Da click Aqui

= Secretaria de Educacion Unidad administrativa Edificio B, Col Maya
' Adminisiracién 2012-2013 Tuxila Gutiérrez,Chiapas

En el listado debera verificar correctamente los datos y seleccionar el alumno que
corresponde y deberd de dar click en la leyenda “ESTE ES MI ALUMNO! DA CLICK AQUI”, en caso
de que no corresponda a ninguno del listado debera dar click en el botén “NO ES NINGUNO DE
ESTOS”.

¢éComo modificar los datos del alumno?

Si al capturar los datos del alumno y por error, capturo mal o falto por capturar algun dato,
podra corregirlo. Debera dirigirse al mend MOVIMIENTO DE ALUMNO/modificar datos, al ingresar
se mostrara una pantalla como la siguiente:

y SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

=

‘ems  SAECH |18
| Epbucacion$y J 4 : St

L

MODIFICACIONES, BAJAS Y ACTUALIZACION DE DATOS
CLIC SOBRE EL GRADO Y GRUPO QUE DESEE REALIZAR MODIFICACIOHES
[ crapo | GruPO | SELECCIONE EL GRADO Y GRUPO
‘ 1 ‘ A ‘ SELECCIONAR
‘ SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR

i N i

s Secretaria de Educacion Unidad administrativa Bificio B, Col. Maya
' Administracién 2009-2010 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

En donde se mostrara los grados y grupos del centro de trabajo, deberd seleccionar el
grado y grupo donde se encuentra inscrito el alumno.



Sistema de Administracion Educativa de Chiapas SAECH
Sistema Integral de Confrol Escolar de Educacion Basica SICEEB

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

=

SECRETARIA DE AE H\ m
Epucaciony )AMAE g | big

./45.

ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2011-2012

Para modificar, dar de baja o actnalizar dates clic sobre el almmo

Grado: 6 Grupo: A
Total de alumnos 12
ID MATRICULA CURP NOMBRE ESTATUS
1 12444001 HEGAOQI114MCSRIILAZ HERINANDEZ GOMEZ AWMPARC MORMAL
3 11BFHES85 HEPJO10106HCSERLAS HERNANDEZ PEREZ JULIO CESAR. MORMAL
4 11BFI131 LOCV(010315HCSPRCAZ LOPEZ DE LA CRUZ VICTOR MANUEL MORMAL
5 11BFI347 PESCO01222HCERITSAD PEREZ SANTIZ OSCAR MORMAL
& 11BFI1%03 FEVDOO1010HCSRLIAS PEREZ VELASCO DANIEL MORMAL
7 11BFI234 PEVESB0312MCSELL PEREZ WVELASCO ELISA MORMAL
8 11BFI518 PEVERO102 14MCSRELIAG PEREZ VELASCO ROSALINDA MORMAL
il 11BFI841 PEVVO000624MCSRLRAS PEREZ VELASCO VIRGINIA MORMAL
10 11BES461 RULM2B0215MCSZPRO4 RUIZ LOPEZ MARCELA NORMATL
11  11BES3688 WVEAIST122THCSLLGOS WELASCO ATVAREZ IGIACIO MORMAL
12 11BFEK221 VEGMO10119MCSLME A4 VELASCO GOMEZ MARTA NORMATL

SELECCIONAR OTRO GRUPOD

ss  Secretaria de Educacién Unidad administrativa Edificio B, Col Maya
Administracién 2009-2010 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

Se mostrara el listado de los alumnos inscritos en el grado y grupo seleccionado, debera
dar click sobre el nombre del alumno que desea modificar los datos. Al dar click le aparecerd un
mensaje de advertencia indicandole que si desea modificar los datos del alumno, debera de dar
clic en el botdn aceptar.

Desea modificar los datos de: HERMAMDEZ GOMEZ AMPARC

Aceptar Cancelar

Si el alumno fue inscrito en otro CCT, se le notificara a través de la columna ESTATUS,
como se muestra en la imagen anterior, si desea modificar los datos de este alumno se le mostrara
el siguiente mensaje de advertencia:

MO PODRA REALIZAR MODIFICACION EN DATOS, EL ALUMMNO SE ENCUENMTRA INSCRITO EM OTRO CEMNTRO DE TRABAID . PARA VOLVER &
INSCRIBIRLO DIRIJASE AL MERU INSCRIPCIORAMNS CRIPCICM FLEY.A,




Sistema de Administracion Educativa de Chiapas SAECH
Sistema Integral de Confrol Escolar de Educacion Basica SICEEB

Para volver a inscribir el alumno, dirijase a ment INSCRIPCION/Inscripcidon nueva y realice los
pasos explicados en el apartado ¢Cémo realizar la “Inscripcion Nueva”?.

éComo eliminar el registro de un alumno de mi escuela?

En el caso de realizar una inscripcién errénea, podrd eliminar el registro ingresando al
menu MOVIMIENTO DE ALUMNO/Eliminar alumnos, de igual forma debera seleccionar el grado y
grupo donde se encuentra inscrito el alumno que desea eliminar.

Recuerde que la opcién ELIMINAR no es lo mismo que dar de BAJA a un alumno, una vez
eliminado el registro este ya no se reflejara en sus datos estadistico.

. SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIARAS
| SECRETARIA DE ; \ }‘,"Q
- EDUCACI(‘)N* . ' '
s

ELIMINAR ALUMNOS

Importante: Recuerde que "ELIMINAR" a un alumno no es lo mismo que “Dar de Baja". Al ELIMINAR a un alumno
se eliminara por completo de su centro de trabajo ¥ podra ser inscrito en otra escuela.
CLIC SOBRE EL GRADD Y GRUPO QUE DESEE REALTZAR ELIMINACTOHES

GRADO | GRUPO | SELECCIONE EL GRADO Y GRUPO
1 A SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR
SELECCIONAR

2
3
4
5
3

|| |

s Secretaria de Educacisn Unidad administrativa Edificio B, Col. Maya
' Administracién 2009-2010 Tuxtla Cutiérrez,Chiapas

Un vez seleccionado el grado y grupo se mostrara el listado de los alumnos, debera
seleccionar el registro que desea eliminar.

SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIARAS,
SECRETARIA DE |
| Epucacion$
u

ALUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2011-2012
tetRecuerde que "ELIMINAR" ¢ 0 No es | : “Dar de Baja", Al ELIMINAR a este alumno
sor completo de su centro pocr

TImport
se eli

ra escuela,

e linainar cliclke

el aluwane

Grado: 6 Grupo: A
Total de alumnos 12
D MATRICULA CURP NOMBRE SITUACION
HEGA001114MOSRMMAZ |
ALUMNO
2 1IBFGI10  HEGLO10318HCSRMNA6  HERINANDEZ GOMEZ LEONARDO DIBCRITD BN
3 11BEFHESS HEPIO10106HCSERLAS HERINNANDEZ PEREZ JULIO CESAR NORMAL
4 11BFI131 LOCGVOI031SHCEPRCAZ  LOPEZ DE LA CRUZ VICTOR MANUEL NORMAL
5 11BFI347 PESO001222HCSRINEAQ PEREZ SANTIZ OSCAR NORMAL
6 1IBFIS0 PEVDOOI010HCSRTNAS  PEREZ VELASCO DANIEL NORMAL
7 11BFI234 PEVE9B0312MCSRLL PEREZ VELASCO ELISA NORMAL
8 11BFIS18 PEVEO10214MCERLEAG  PEREZ VELASCO ROSALINDA NORMAL
9 11BFI841 PEVVOODE24MCSRLEAR  PEREZ VELASCO VIRGINIA NORMAL
10 1BKS461  RULMSB021SMCSZPRO4  RUIZ LOPEZ MARCELA NORMAL
11 1IBKS688  VEAI971221HCSLLGOS VELASCO ALVAREZ IGNACIO NORMAL
12 1BFE22l  VEGMOI0119MCSLMEA]  VELASCO GOMEZ MARIA NORMAL
[ et e Grniettos Chop s
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Una vez seleccionado el alumno se mostrara la siguiente pantalla:

]

SECRETARIA DE

EDUCACIN | L SA E C H‘ &

&

| SISTEMA DE ADMINISTRACION EDUCATIVA DE CHIAPAS

ATLUMNOS DEL CICLO ESCOLAR 2011-2012
Importante:Recuerde que "ELIMINAR" a un alumno no es lo mismo que "Dar de Baja". Al ELIMINAR a este alumno
se eliminara por completo de su centro de trabajo vy podra ser inscrito en otra escuela.

DATOS DEL ALUMNO!:

MATRIGULA 1ZAAA001
ALUMNO: HERMANDEZ GOMEZ AMPARC
GRADO Y GRUPO 6 A SITUACION DEL ALUMNG: NORMAL
FECHA DE INGRESO AL CCT: 2012-08-16
DOCUMENTO QUE PRESENTA
CURP: HEGA001114MCSRMMA3
DATOS DEL PADRE O TUTDR:
NOMBRE DEL TUTOR: SEBASTIAN HERNANDEZ PEREZ
PARENTESCO:
i Secretaria de Educacion TUnidad administrativa Edificie B, CoL Maya
Administracién 2009-2010 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

Debera verificar que los datos sean los correctos y dar click en el botdn eliminar. El sistema
le arrojara el siguiente mensaje de alerta.

Esta segura de ELIMIMAR &l alumno: HERMANDEZ GOMEL AMPARC

[ Aceptar J [Cancelar l

Si desea eliminar el registro de clic en el botdn aceptar en caso contrario de clic en el
botdn cancelar.



